TINH UY LAO CAI PANG CONG SAN VIET NAM

BAN TUYEN GIAO VA DAN VAN
‘ ¥ Lao Cai, ngay 9 thang 7 nam 2025
PHONG LLCT&LSD

PHAN CONG NHIEM VU
lanh dao, can by Phong Ly luan chinh tri va Lich sir Pang

Can ctr Quyét dinh sé 02-QD/BTGDVTU ngay 01/7/2025 cua Trudng ban
Tuyén gido va Dan van Tinh ty Lao Cai vé viéc thanh lap Phong Khoa gido, Vian
hoa - Van nghé;

Can clr cac quyét dinh cua Truong Ban Tuyén gido va Dan van Tinh uy vé
viée diéu dong, bd nhiém, phan cong can bd cong chirc Ban Tuyén gido va Dan
van Tinh uy Lao Cai;

Thyuc hién Quy ché lam viéc cua co quan; can cu chirc nang, nhiém vu,
Trudng Phong Ly luan chinh tri, Lich st Pang phan cong nhiém vu cho lanh dao,
can bo nhu sau:

I. NHIEM VU CHUNG. Tham muu lanh dao Ban gitp Tinh uy

1. Nghién ciru, d& xuét cong tac tong két thuc tién, nghién ctru 1y luan cua
Dang b6 tinh; cong tac dao tao, bdi dudng tai trung tdm chinh tri cac huyén, thi
x4, thanh phd; kiém tra cong tac gido duc chinh tri tu tuong, dao duc, 16i song
cho hoc sinh, sinh vién trong hé théng gido duc qudc dan cuia tinh; t6 chirc noi
chuyén thoi su hing nim cho thé hé treé.

2. Cong tac xdy dung Dang vé dao duc gin vai hoc tip va lam theo tu
tuong, dao duc, phong cach Ho6 Chi Minh, gido duc dao duc cach mang can
kiém, liém, chinh trong toan Pang bd; dé xuit cac chuyén dé hing nam; so téng
két, biéu duong, khen thuong, ghi danh; tuyén truyén, gido duc va bién soan, phat
hanh céc 4n pham; so tong két viéc hoc va 1am theo Bac.

3. T chirc hoc tap, quan triét, trién khai thuc hién céc chi thi, nghi quyét cua
Trung uong, ctia Tinh uy; bdi dudng cip nhat kién thirc va néi chuyén thoi su cho
can bo, dang vién theo quy dinh; so, tong két cac chi thi, nghi quyét lién quan dén
linh vuc tuyén gido; thim dinh cdc chuong trinh, dé 4n lién quan dén linh vuc ly
luan chinh tri.

4. Suu tam, nghién ctru, bién soan, tuyén truyén gidao duc lich sir Pang,
lich st truyen thong nganh, dia phuong trong tinh; tham dinh cac cong trinh lich
sir theo tham quyén; dé xuat bién soan, tai ban cac cong trinh lich sir ctia tinh.

5. Tham dinh, tham gia y kién d& xuét cac chuong trinh, dé 4n quan trong
cta tinh 1én quan dén cong tac xay dung Pang vé chinh tri, tu tudng, dao dic, ly
luén chinh tri, lich sr Pang; hoc tap va lam theo tu tudng, dao duc, phong cach
Hb Chi Minh cua bang bo.
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II. NHIEM VU CU THE
1. Pong chi Ping Hai Son - Truéng phong

- Truc tiép quan ly, diéu hanh cong viéc cua phong va chiu trach nhiém
truéc Truong Ban, lanh dao Ban phuy trach vé két qua thuc hién nhiém vu cua
phong theo ké hoach cong tac tuan, thang, quy, nam.

- Chiju trach nhiém vé chat luong va tién d6 tham muu cac linh vuc: (1)
Cong tac ly luan chinh tri ciia Pang bg tinh; (2) Hoc tap, quan triét va trién khai
cac nghi quyét, chi thi cta Dang; (3) Viéc hoc tap, lam theo va néu guong theo tu
tuong, dao duc, phong céach H6 Chi Minh: (4) Nghién ctru, bién soan, tuyén
truyén, gido duc lich sir cua Pang b tinh; (5) Céc nhiém vu khac theo chi dao
cua lanh dao Ban.

- Truc tiép duyét, hoan thién cac ké hoach, bdo céo tuln, thang, quy, nam
cuia phong theo chirc nang. Phan cong nhiém vu trong phong va kiém tra, don dbc
tién do thuc hién. Tham dinh dy toan kinh phi hoat dong cia phong quy, 6 thang,
nam.

- Truc tiép tham muu cho lanh dao Ban thyc hién cac nhiém vu: (1) Cong
tac nghién ctru ly luén, tong két thuc tién ctia Pang bo tinh; (2) Tham dinh cac
chuong trinh, dé an thuge linh vye LLCT, LSD trude khi trinh BTV Tinh uy; (3)
Tham muu dé xuét cac loai sach, tai liéu, an pham cua tinh va Ban thudc linh vuc
ctia phong (4) bé xuat cac bai viét dinh hudng, chi dao cta lanh dao tinh, 1anh

dao Ban; (5) Truc tiép tham dinh céc cong trinh lich st theo phan cong cua Hoi
dong tham dinh.

- Thyuc hién cac nhiém vu khac: Theo doi, phu trach dang bd truc thudc
Tinh Uy vé cong tac tuyén gido va dan vén theo phan cong cua Lanh dao Ban;
nhiém vu bdo cdo vién, thanh vién Ban Bién tdp TBNB; dau mébi phéi hop véi
cac co quan, don vi trong va ngoai Ban; xir ly cac van ban office ctiia phong.

- Tham dinh, duyét, trinh ky cac van ban lién quan dén linh vuc tham muu
cua phong trinh lanh dao Ban ky ban hanh.

- Thay mat phong bao cdo lanh dao Ban, diéu phdi cong viéc, phdi hop voi
cac phong chuyén moén trong co quan trién khai nhiém vu theo phan cong cua
Ban.

- Thuc hién cac nhiém vu dot xuat khac khi dugc 1anh dao Ban phén cong.

2. Pong chi Pang Thi Thu Phwong — Phé truéng phong

Chu tri tham muu cho Trudng phong: (1) Viée hoc tép, quan triét, trlén khai
thuc hién cac chi thi, nghi quyét ctiia Pang (2) Cong tac xay dung Pang vé dao dirc
gan véi day manh viéc hoc tap va lam theo tu tudng, dao duc, phong cach Hb Chi
Minh, gido duc dao dirc cach mang can, kiém, liém, chinh trong toan Pang bd; (3)
Tham dinh cac chuong trinh, de an, van ban lién quan dén linh vuc 1y luén chinh tri,

hoc bac, cac chi thi, nghi qu}jet cua DPang (4) M6t s6 nhiém vu khéc theo phan cong
cua d/c Trudng phong. Cu thé:
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- Tham muu trién khai cac ké hoach, chuong trinh, nghi quyét, quy dinh
cua Tinh uy hang nam va nhiém ky vé hoc va lam theo Béc.

- Cong tac biéu duong, khen thudng, ghi danh cac dién hinh hoc Bac trinh
cap c6 tham quyén theo quy dinh.

- Pé xuét cac giai phap ddy manh tuyén truyén, gido duc vé tu tuong, dao
durc, phong cach H6 Chi Minh, nhén rong guong dién hinh hoc Bac; cong tac
gido duc can, kiém, liém, chinh trong toan Pang bo.

— Kiém duyét (budc 1) van ban tham muu cia can bd phong trudc khi
chuyén dong chi trudng phong.

- Tham muu céac bai viét cho lanh dao tinh, 1anh dao Ban thudc linh vuc
phu trach.

3. D6 Thi Thu Hién: Chuyén vién

Chu tri tham muu cho Trudng phong: (1) Cong tac gido duc ly luan chinh
tri trong toan Pang bo tinh; (2) Tong hop cac bao céo, ké hoach tuan, thang, quy,
6 thang, nam, bao cao dot xut cua phong; (3) Thuc hién mét s6 nhiém vu khéc
theo phan cong ctia d/c Truéng phong. Cu thé:

- Huéng dan cong tac gido duc ly luan chinh trj trong toan Pang bd; dinh
huéng, kiém tra, giam sat cong tac gido duc chinh tri tu tudng trong hé thong
gido duc qubc dan ctia tinh. Tham muu t6 chitc cac hoat dong tham 16p, du gio,
tap hudn, thao giang, thi giang vién LLCT gio6i; kiém tra, giam sat hoat dong cta
cac trung tam chinh tri;

- Tham muu trién khai xay dung Trung tam chinh tri chuén theo Quy dinh

cua Trung wong; theo doi, tong hop, dé xuat giai phap thao g& nhing kho khian,
vudng mac trong hoat dong cua trung tam chinh tri;

- Lam coéng tac tong hop cua phong: Cac bao cdo, ké hoach tuan, thang,
quy, 6 thang, nam, béo cdo dot xuat cta phong. Tong hop bao cdo tuan, thang gui
Trudéng phong (trude 10h tha 5 hang tudn; bdo cdo thang trudc ngay 20 hing
thang; cac bao cdo con lai theo ké hoach). Céc bao céo cong tic gido duc ly luan
chinh tri hing thang, 6 thang, 9 thang va hang nim va céc bao céo dot xuat khac.

- Tham muu céc bai viét cho lanh dao thudc linh vuc phu trach.
4. Pong chi Pham Thi Thanh Nga — Chuyén vién
_Tham muu cho Truéng phong: (1) Cong tac xay dung Pang vé dao durc gén
v6i day manh viéc hoc tap va la}m theo tu tuong, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh’,
giao duc dao dirc cach mang can, kiém, liém, chinh trong tqén Dang bg; (2) Mot so
nhiém vu khac theo phan céng ctia d/c Trudong phong. Cu thé:

- Tham muu trién khai cac ké hoach, chuong trinh, nghi quyét, quy dinh
cua Tinh uy hang ndm va nhiém ky vé hoc va lam theo Béc.

- Céc béo cdo so, tong két thuong xuyén va dinh ky, dot xuit vé hoc va lam
theo Bac trong toan Pang bg.
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- Pé xuit chu de hoc tap va 1am theo Bac hang ndm (soan xong trong thang
12 ctia ndm trudc, trién khai hoi nghi chii chét vao thang 1 cua nam ké tiép).

- Dp xuét ké hoach kiém tra, giam sat viéc hoc tdp va lam theo Bac, trong
tam la kiém tra viéc tu dudng, rén luyén dao duc theo Quy dinh s6 109-QbB/TW
cua Ban Bi thu.

- Cong tac biéu duong, khen thudng, ghi danh céc dién hinh hoc Bac trinh
cap c6 tham quyeén theo quy dinh.

- Tham muu céc bai viét cho 1anh dao tinh, 1anh dao Ban thudc linh vuc
phu trach.

5. Pong chi Ping Thi Hong — Chuyén vién

Tham muu cho lanh dao phong: (1) Té chirc hoc tap, quan triét, trién khai
thuc hién céc chi thi, nghi quyét cua bang; (2) Thyc hién mét s6 nhiém vu khac
theo phéan cong ctua d/c Trudong phong, cu thé:

- T chirc hoi nghi can p(f) chti chdt cua tinh hoc tap, quan triét, trién khai
thuc hién céc chi thi, nghi quyét cua Trung wong, cuia Tinh uy.

- Tham muu viéc t6 chtrc hoi nghi bdi dudng, cap nhat kién thic cho céc
doi tuong 1a can bg, dang vién theo Quy dinh 145-QD/TW.

- T}lém dinh cac chuong trinh hanh dong, ké hoach thuc hién cac chi thi,
nghi quyét ciia Pang khi dugc phan cong.

- Tham muu t(;), chire Hoi nghi néi chuyén chuyén dé giao duc ly tuong
cach mang, dao duc, 16i song cho thé hé tré hang nam.

- Don ddc, theo dbi, tong hop, kiém tra, giam sat, so tong két, bao cao két
qua to chure hoc tép, quan triét cac chi thi, nghi quyét cia Pang.

- Hoi nghi n6i chuyén thoi sy cho ddi ngii can b dién Ban Thuong vu Tinh
uy quan ly hién dang nghi huu trén dia ban tinh Lao Cai méi.

- So, tong két cac chi thi, nghi quyét lién quan dén linh vuc tuyén gido; tham
dinh cac chuong trinh, dé an li€én quan dén linh ly luén chinh tri.

- Tham muu céc bai viét cho lanh dao thudc linh vuc phu trach.

6. P/c Nguyén Thé Tuyén — Chuyén vién phong

Tham muu cho lanh dao phong vé: (1) Cong tac nghién ctru, bién soan,
tuyén truyén, giao duc lich st Pang, lich sir truyén thdng trong toan Pang bo
tinh; (2) Thuc hién nhiém vu khac do Trudng phong phan cong. Cu thé:

- Nghién cutru, bién soan, tuyén truyén, giao duc lich st Dang, lich st
truyén thong nganh, dia phuong trong tinh.

- Truec tiép theo ddi, hudng dan, giup d& vé chuyén mon, nghiép vu ddi voi
99 dang b x4, phuong va cac nganh cua tinh lién quan dén cong tac lich sur.

- Tham gia tham dinh, gép ¥ mot sd cong trinh nghién ctu lich sir Pang,
lich str truyén thong nganh, don vi khi dugc phan cong.
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- Bé xuit bién soan, tai ban céc cong trinh lich sir cua tinh; nghién cuu, dé
xuat chu trurong s6 hoa cac cong trinh lich st Pang, lich sir truyén thong nganh,
dia phuong, don vi trong tinh.

- Pon ddc, theo doi, téng hop, so, téng két, kiém, tra, giam sat cong tac lich
st Bang, lich str truyén thong trén dia ban tinh.

- Thém dinh céc chuong trinh, dé 4n cac nganh, linh vyc lién quan dén linh
vuec lich stir Pang, lich str truyén thong cua tinh.

- Thuc hién nhiém vu thu ky Hoi d@)ng tham dinh lich st tinh theo phan
cong.

- Tham muu céc bai viét cho 1anh dao thudc linh vuc phu trach.

6. Pong chi Cia T6 Uyén: Chuyén vién: Nghién ciru cac linh vuc theo
chirc nang, nhi€ém vu cua Phong; tap trung vao trién khai quan tri€t, hoc tap nghi
quyeét, chi thi, cua Dang.

* Lwu y: Ngoai cac nhiém vu chuyén mon, cac thanh vién phong luu y:

(1) Can bo phong thuc hién chung cac nhiém vu:

- Tham muu dé xuit véi Truong phong ké hoach, chu truong, giai phap,
nguon luc thue hién hang nam doi vai linh vuc phu trach.

- Thuc hién cac nhiém vu dot xut, phat sinh khi dugc phan cong; céc
nhiém vu dugc lanh dao Ban truc ti€p chi dao bao cao lai dong chi Trudong
phong.

(2) Khuyen khich can bd phong cha dong cong viéc va tich cuc hién ké, dé

xuat doi véi voi Trudng phong theo linh vuc duge phén cong; tang cuong k¥
nang lam viéc nhom; k§ ning néi, viét; ndm chéc chuyén mén.

3) H;lng thang, mdi thanh vién phong viét, ding tai, chia seé it nhat 5 tin,
bai dang Cong TTDT cua Ban, Fanpage co quan. Khuyén khich tham muu cac
bai viét c¢o tinh chat phat hién, dinh hudng, chi dao cua lanh dao Ban, l1anh dao
tinh trén cac bao, tap chi.

Trén day la phan cong nhiém vu Lanh dao, can bd Phong Ly luan chinh tri,
Lich str Pang; trong qua trinh thuc hién s& diéu chinh cho phu hop. Dé nghi cac
ddng chi Lanh dao, can bd thudc Phong cin ¢t phan cong nghiém tic, chii dong
tham muu, trién khai thuc hién bao dam kip thoi, chét lugng, hiéu qua.

Noi nhén: TRUONG PHONG

- B/c Truéng Ban (b/c),

- Lanh dao Ban (b/c),

- Céc trudng phong (p/h), %ﬂd/""/
- Can b phong (t/h),

- Luu: TP, LLCT&LSD

Pang Hai Son
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